
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 		

		

 

Prueba escrita de conocimientos, 
aptitudes y habilidades 

Información General  
 
Aspirante a Alcalde o Alcaldesa Local, 
 
Para la aplicación de la prueba escrita, le recomendamos tener en cuenta lo 
siguiente:  
 

1. La prueba se realizará en el Campus de la Universidad Nacional de 

Colombia, Sede Bogotá, el sábado 5 de octubre de 2024. Se recomienda 
el ingreso peatonal por la carrera 30 con 45, calle 26 y calle 53. Se 

recomienda NO llevar automóvil, toda vez que el ingreso vehicular solo 
está permitido por la entrada de la calle 53 y se pueden generar retrasos 

en el acceso. 
2. La citación a la prueba se publica el jueves 3 de octubre en las JAL. 

Únicamente se permitirá presentar prueba a los aspirantes citados. 
3. Los aspirantes deberán presentarse a la 3:00 p.m. en el salón al que 

fueron citados, únicamente con su documento de identidad, lápiz de 
mina negra Nº 2, sacapuntas y borrador.  

4. La prueba inicia a las 3:30 p.m. y tiene una duración total de dos horas y 
media a partir de la hora de inicio señalada por el jefe de salón. Recuerde 

que para ingresar a la prueba necesita presentar la cédula de ciudadanía. 
5. Transcurrida media hora después de iniciada la prueba, no se permitirá 

el ingreso a los salones de ningún aspirante, por lo tanto, disponga de 
tiempo suficiente para ingresar al campus y ubicar el salón donde debe 

contestar la prueba.  

Formato de inscripción debidamente diligenciado y firmado. (Las personas pueden obtener el formato impreso en cada JAL).

Formato Único de Hoja de vida de Persona Natural del Departamento Administrativo de la Función Pública o del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, debidamente diligenciado y firmado,
con soportes, en medio impreso y electrónico o digital.

Copia legible de la Cédula de Ciudadanía.

Declaración del o la aspirante, que se entenderá presentada bajo la gravedad del juramento, de no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad de que trata el artículo 66 del Decreto Ley 
1421 de 1993 y las establecidas en el artículo 27 y 29 de la Ley 1909 de 2018, ni de presentar antecedentes judiciales. Esta exigencia aplica a todas las causales contenidas en el artículo 66 del Decreto Ley 
1421 de 1993, salvo la contenida en el numeral 4 ibidem.

Soportes de cumplimiento del numeral 13.2.1.1 del artículo 13 del Decreto 785 de 2005: Título profesional y título de posgrado, y experiencia profesional mínima de 48 meses, de acuerdo con las áreas del 
conocimiento del núcleo básico descrito en la Circular 017 de 2024.

De acuerdo con el tipo de vinculación con la localidad que se quiera acreditar, presentar al menos uno de los siguientes documentos que constate este vínculo por lo menos durante los dos (2) años 
anteriores a la fecha de elección o nombramiento:

Hayan sido condenados a pena privativa de libertad, excepto en los casos de delitos culposos o políticos.

Hayan perdido la investidura de miembros de una corporación de elección popular.

Certificado de la Cámara de Comercio de Bogotá con fecha de expedición no mayor a tres (3) meses, para acreditar actividad industrial o comercial.

ACTIVIDAD

Invitación

Inscripción de aspirantes en cada JAL

Análisis de hojas de vida y documentación

Publicación de la lista de aspirantes inscritos

Interposición de reclamaciones

Respuesta a reclamaciones

Prueba de conocimientos, aptitudes y habilidades

Evaluación y entrega interna de lista de resultados

Publicación de la lista de aspirantes clasificados

Interposición de reclamaciones frente a la prueba

Respuesta a reclamaciones frente a la prueba

Publicación lista definitiva de aspirantes clasificados

Radicación propuesta visión estratégica local

Audiencias públicas

Proceso deliberatorio e integración de la terna

Presentación terna a Secretaria Distrital de Gobierno

Publicación de listado de citación y anuncio de lugar
y hora para la aplicación de la prueba escrita

De acuerdo con lo establecido en el Artículo 65 y 66 del Decreto Ley 1421 de 1993, no podrán ser 
elegidos alcaldes o alcaldesas locales quienes:

Adicionalmente se incorporan las siguientes inhabilidades establecidas en los artículos 27 y 29 de la 
Ley 1909 de 2018:

Dentro de los tres (3) meses anteriores a la inscripción de la candidatura se hayan desempeñado como empleados 
públicos en el Distrito; hayan sido miembros de una junta directiva distrital; hayan intervenido en la gestión de
negocios o en la celebración de contratos con el Distrito o hayan ejecutado en la localidad contrato celebrado 
con organismos públicos de cualquier nivel.

Sean cónyuges, compañeros o compañeras permanentes o parientes dentro del segundo grado de consanguinidad, 
o primero de afinidad civil, de los concejales o de los funcionarios distritales que ejerzan autoridad política o civil.

Respecto de esta inhabilidad, conforme lo establece la Circular 017 de 2024, convocatoria del Proceso, “se contará a partir de la designación de los Alcaldes(as) Locales por 
el Alcalde Mayor”, con base en el concepto Nº 220241421 de 2024 de la Dirección Distrital de Doctrina y Asuntos Normativos de la Secretaría Jurídica Distrital.

Conforme el artículo 86 del Decreto Ley 1421 de 1993, modificado por el artículo 11 de la Ley 2116 de 2021:

12 al 14 de septiembre

28 de agosto al 4 de septiembre

16 al 18 de septiembre

23 de septiembre

24 al 28 de septiembre

29 y 30 de septiembre y 1 de octubre

3 de octubre

5 de octubre

6 y 7 de octubre

8 de octubre

9 al 13 de octubre

14 al 16 de octubre

17 de octubre

Hasta el 22 de octubre

26 de octubre

Del 23 al 30 de octubre

1 de noviembre

FECHA AÑO 2024

Cumplir y hacer cumplir la Constitución, la ley, las demás normas nacionales aplicables los acuerdos distritales y locales y las decisiones de las autoridades distritales.

Vigilar el cumplimiento de las normas vigentes sobre desarrollo urbano, uso del suelo y reforma urbana. De acuerdo con esas mismas normas expedir o negar los permisos de funcionamiento que soliciten los particulares. Sus decisiones en esta 
materia serán apelables ante el jefe del departamento distrital de planeación, o quien haga sus veces.

Dictar los actos y ejecutar las operaciones necesarias para la protección, recuperación y conservación del espacio público, el patrimonio cultural, arquitectónico e histórico, los monumentos de la localidad, los recursos naturales y el ambiente, 
con sujeción a la ley, a las normas nacionales aplicables, y a los acuerdos distritales y locales.

Conocer de los procesos relacionados con violación de las normas sobre construcción de obras y urbanismo e imponer las sanciones correspondientes. El Concejo Distrital podrá señalar de manera general los casos en que son apelables las 
decisiones que se dicten con base en esta atribución y, ante quién.

Ejecutar las políticas de presupuestos participativos dictadas por la Secretaría Distrital de Gobierno y establecer las disposiciones que aseguren la realización de las actividades necesarias para la efectiva participación de la sociedad civil en el 
proceso de programación del presupuesto local, el cual se deber desarrollar en armonía con el plan de desarrollo distrital y el de las localidades, en plena concordancia con la Ley 1757 de 2015 y las demás disposiciones legales aplicables.

Implementar modelos de gestión que permitan atender de manera oportuna la justicia policiva en su territorio. Así mismo, desarrollar las distintas acciones tendientes a implementar en su localidad las políticas públicas en materia de protección, 
restauración, educación y prevención de que habla el Artículo 8 de la Ley 1801 de 2016 o la norma que la sustituya.

Planificar, contratar y ordenar los gastos e inversiones públicas relacionadas con el desarrollo de procesos de participación ciudadana en la localidad en el marco de la normatividad vigente aplicable, guardando concordancia con los
Planificar, contratar y ordenar los gastos e inversiones públicas relacionadas con el desarrollo de procesos de participación ciudadana en la localidad en el marco de la normatividad vigente aplicable, guardando concordancia con los crite-
rios de: i) representatividad poblacional; ii) diversidad y tolerancia; iii) transparencia; iv) sostenibilidad en el tiempo, v) eficiencia y eficacia; entendida como la posibilidad de que las decisiones que se tomen en función de los espacios de parti-
cipación ciudadana se conviertan en decisiones del gobierno distrital).

Administrar las Alcaldías Locales y los Fondos de Desarrollo Local.

Coordinar la acción administrativa del Distrito en la localidad.

ASIGNACIÓN BÁSICA: $7.996.220

GASTOS DE REPRESENTACIÓN:  $2.398.866

PRIMA TÉCNICA: hasta el 50% de la asignación básica, 
previo cumplimiento de requisitos

MÁS INFORMACIÓN DEL PROCESO MERITOCRÁTICO:

WWW.GOBIERNOBOGOTA.GOV.CO

PORCENTAJE MÍNIMO
APROBATORIO DEL EXAMEN:

Aprobar por lo menos el 70% de la prueba
escrita (Decreto 011 de 2008)

PROCESO DE INTEGRACIÓN DE TERNAS PARA
LA DESIGNACIÓN DE ALCALDES Y ALCALDESAS LOCALES DE
ANTONIO NARIÑO, SUMAPAZ, TUNJUELITO Y USME, 2024 

REQUISITOS PARA LA INSCRIPCIÓN
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05

La Secretaría de Gobierno y las Juntas Administradoras Locales (JAL) de Antonio Nariño, Sumapaz, Tunjuelito y Usme, en colaboración con la Universidad Nacional de Colombia, invitan a postularse para 
el cargo de alcalde o alcaldesa local de estas cuatro localidades, para las cuales se adelanta nuevamente el proceso meritocrático.

Inscribirse personalmente en la JAL respectiva y entregar los siguientes documentos, impresos y electrónicos o digitales:

CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO INHABILIDADES

Certificación actualizada, expedida por la Alcaldía Local, para acreditar residencia. Esta certificación debe estar acompañada de documento(s) que den claridad del tiempo de permanencia en la localidad durante los 
últimos 2 años (Ejemplo: certificación de la Junta de Acción Comunal, contrato de arrendamiento, certificado de arrendador o dueño de vivienda, certificado del administrador del conjunto de propiedad horizontal).

Certificación, debidamente diligenciada, de la empresa de la localidad en la que conste el tiempo de trabajo, dirección de la empresa, NIT, así como la naturaleza jurídica y domicilio de la misma, 
para acreditar actividad laboral.

Afirmación del aspirante, que se entenderá presentada bajo la gravedad del juramento, en la que se señale la actividad profesional, tiempo de ejercicio y ubicación en donde se ha desarrollado; 
para acreditar la actividad profesional que haya sido ejercida de manera independiente. 

Certificación expedida por la persona jurídica en la que consten funciones desempeñadas, tiempo de servicio, domicilio y naturaleza de la persona jurídica, para acreditar una actividad profesional.
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Hayan sido sancionados con la pena de destitución de un cargo público, o se encuentren, temporal o definitivamente, 
excluidos del ejercicio de una profesión en el momento de la inscripción de su candidatura.

06

07

09

08

Hayan sido candidatos a cargo de elección popular avalados por organizaciones políticas declaradas en 
independencia, elegidos o no.

Sean o hayan sido integrantes de los órganos de dirección, gobierno, control y administración de las organizaciones 
políticas declaradas en independencia, en los niveles nacional, departamental, distrital y municipal.

Sean o hayan sido integrantes de los órganos de dirección, gobierno, control y administración de las organizaciones 
políticas declaradas en oposición, en los niveles nacional, departamental, distrital y municipal.

Hayan sido candidatos a cargo de elección popular avalados por organizaciones políticas declaradas 
en oposición, elegidos o no.

ATRIBUCIONES DEL ALCALDE O ALCALDESA LOCAL

Articular y coordinar en sus respectivas localidades las políticas distritales de cada sector a través del trabajo conjunto con su gabinete local.

Reglamentar los respectivos acuerdos locales.

Cumplir las funciones que les fijen y deleguen el Concejo de Bogotá, el Alcalde Mayor, las Juntas Administradoras y otras autoridades distritales.

Velar por la tranquilidad y seguridad ciudadanas. Conforme a las disposiciones vigentes, contribuir a la conservación del orden público en su localidad y con la ayuda de las autoridades nacionales y distritales, restablecerlo cuando fuere turbado.

Expedir los permisos de demolición en los casos de inmuebles que amenazan ruina, previo concepto favorable de la entidad distrital de planeación.

Vigilar y controlar la prestación de servicios, la construcción de obras y el ejercicio de funciones públicas por parte de las autoridades distritales o de personas particulares.

Coordinar la participación ciudadana en la localidad y de la articulación entre los procesos de participación ciudadana y la toma de decisiones del gobierno distrital.

Hacer seguimiento, junto a las demás autoridades competentes, a la prestación de servicios, la construcción de obras y el ejercicio de funciones públicas por parte de las autoridades distritales o de personas particulares.

Desarrollar acciones que promuevan los derechos de las mujeres, desde los enfoques de género, de derechos, diferencial y territorial.

El alcalde Local, podrá crear un equipo de trabajo, con el fin de que en los eventos en que sea comisionado para la práctica de despachos comisarios, pueda a su vez delegarlo en este equipo.

Ejercer las demás funciones que les asignen la Constitución y la ley, los acuerdos distritales y los decretos del alcalde mayor.
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6. La prueba consta de 100 preguntas que evalúan los componentes 

establecidos en el artículo 11 del Decreto 11 de 2008 de la Alcaldía 
Mayor de Bogotá, en congruencia con lo descrito en la Circular 017 de 

2024. 
7. Las preguntas de la prueba son de selección múltiple con cuatro (4) 

opciones de respuesta.  
8. Dado su carácter eliminatorio solo pasarán a la siguiente etapa del 

proceso los aspirantes que superen el 70% de respuestas correctas. 
9. Durante la aplicación de la prueba escrita, NO se permite el uso de 

teléfonos celulares, tabletas electrónicas, computadores portátiles, 
reproductores de música, cámaras fotográficas o de video, audífonos, 

calculadoras, textos o cualquier otro elemento que pueda vulnerar la 
seguridad del proceso. 

Recuerde igualmente, que conforme al Artículo 69 constitucional, al 
artículo 5.3 de la Ley 1437 de 2011,  artículo 31.3 de la Ley 909 de 2004 

y el Acuerdo 039 de 1998 del Consejo Superior Universitario de la Unal, 
el material de prueba tiene carácter reservado. En consecuencia, se 

advierte al aspirante que está prohibida su reproducción o divulgación 
física o digital por cualquier medio, so pena de incurrir en alguna de las 

conductas descritas dentro del Título VIII, Capítulo Único “De los delitos 
contra los derechos de autor” de la Ley 599 de 2000, Código Penal 

Colombiano. 
10. No puede retirarse del salón sin haber firmado la hoja de respuestas y 

el acta de examen, y haber registrado su impresión dactilar. 
11. Recuerde que en el lugar de realización de la prueba no se cuenta con 

espacios para guardar objetos personales. 
 

 


